
河南农业大学零星采购登记单
  部门单位名称:                      编号(本单位按顺序自行编号):如:2017001 
	项目名称
	

	项目类别
	□货物 □服务 □工程
	资金类别
	□教学 □科研 □其它

	采购方式
	□竞谈 □询价
	经费科目
	

	项目经办人
	
	联系电话
	

	项目概况
	

	响应要求

供应商
（至少3家）
	       公司名称        报价        联系电话   
A
B
C
.



	采购纪要
（内容包括资格审查、响应性评审、最终报价、质量要求、工期要求、质保期、服务承诺等）
	主要货物（服务、工程）名称，规格、数量等



	
	成交供应商名称
	成交金额（元）

	
	
	

	采购人员
签字
	
	
	
	
	

	采购部门
单位意见

	负责人（签字）：
（公章）

           年   月   日


  注：本表一式两份，一份交国有资产管理处备案，一份交财务处报账。

