论文写作格式要求

一、论文封面

封面中所填内容为宋体小三号字，字体加粗，居中，横线要右对齐。

二、论文正文

1．论文页面设置：上2.5cm，下2cm，左2.8cm，右2.8cm；行距：段前0行，段后0行（一级标题的段前为0.5行，段后为0.5行），行距1.5倍行距。表格中内容的行距可根据内容适当缩小。

2．正文中除参考文献和英文摘要外所有符号均要用汉语的符号，如， 。 ； 、 ：等，勿用英语符号，如,  .  ;等。

3．文中计量单位均采用国际通用标准计量单位。文中所有的单位均要统一，如要么只用min，要么只用分钟，其它还有如小时（h）；毫克（mg）；毫升（ml）；微升（μl）；mol/L（M）；rpm（r/min）等。微升是μl，绝不是ul。

4．文中表格尽量使用三线格，若三线格表述不清时可以使用多线格。表序与图序与后面内容用五号宋体，居中，表序与图序后面空两格（一字距离），切勿添加任何符号。表中内容为五号宋体。表序在表的上方，图序在图的下方。

5．论文中所有的阿拉伯数字、英语等（除汉字外）均要用“Times new Roma”字体。

6．文中所有拉丁文均要用斜体。

7．文中所有涉及连接符（参考文献除外）都要用“～”

8．文中引物设计用到3′或5′时，不能用3’或5’

9．标    题：与封面题目一致，小二黑体加粗，居中，不超过20个字

学生姓名：小四楷体，居中

学    院：只写到学院，不写专业与班级，5号楷体字，居中

学院与摘要中间空一行

摘    要：为五号黑体加粗，二字之间空两格（一个字的距离），后面加冒号，摘要内容为五号楷体。应简明扼要，紧扣主题。简要概述本篇论文研究的主要目的、内容、方法和结果。字数在200～400字。

关 键 词：黑体加粗，后面加冒号，后面的关键词为五号楷体，词与词之间用汉语分号隔开，以3～5个为宜。

关键词与英文题目间空一行

英文题目：四号“Times new Roma”居中，题中的每个实词的第一个字母大写。

学生姓名：小四“Times new Roma”字体，居中，三个字时“ZHANG Lei-ming”，二个字时“ZHANG Lei”，姓全大写，名的第一个字母大写，名的两个字之间有短横连接。

学院名称：五号“College of Life Science”字体，居中

摘    要：小四“Times new Roma”字体，加粗，后加冒号，第一个字母大写，如“Abstract:” ，后面字号为小四。

关键词：小四“Times new Roma”字体，加粗，后加冒号，第一个字母大写，如“Keywords:” 后面的关键词第一个字母小写（专用词除外），之间用“;”隔开。

下面以研究型论文的格式为例来说明

引言  前面无序号，三号黑体，不加粗，顶格写，后面内容另起行空两格写，内容为小四宋体字。

1  材料与方法  顶格写，三号黑体，与前面的序号1间有两格距离（一个字的距离）

1.1 材料  顶格写，四号黑体，1.1之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），材料后面的若有内容另起行（空两字距离）写，小四宋体字。

1.1.1 菌种  顶格写，小四号黑体，1.1.1之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），菌种（举例）后面的若有内容另起行（空两字距离）写，小四宋体字。

1.1.2 仪器  顶格写，小四号黑体，1.1.2之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），仪器（举例）后面的若有内容另起行写，小四宋体字。

（再往下可用：1.1.1.1  或（1），但要注意全文应该统一，不要在四级标题中既有1.1.1.1，又有（1）,甚至①等，若是1.1.1.1，则格式同1.1.1的写法，若是（1）或①，后面均不再有符号，结尾统一用句号或分号。若还有五级标题，则四级标题用“1.1.1.1”，五级标题用（1）或①）

1.2 方法  顶格写，四号黑体，1.2之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），材料后面的若有内容另起行写，小四宋体字。
2  结果与分析  顶格写，三号黑体，与前面的序号2之间有两格距离（一个字的距离）

2.1 不同溶剂对地肤提取率的试验结果  顶格写，四号黑体，2.1之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），材料后面的若有内容另起行写，小四宋体字。
2.2 添加回收率实验  顶格写，四号黑体，2.2之间用英语语法的点，之后空一格（半个字的距离），材料后面的若有内容另起行写，小四宋体字。
其它同前面要求

3  小结（或讨论或结论）顶格写，三号黑体，与前面的序号3之间有两格距离（一个字的距离）

3.1 格式同1.1

3.2 格式同1.2
与参考文献之间空一行

参考文献 顶格写，小四黑体，后面没有符号
参考文献的格式按学报格式写。参考文献按文中出现的先后顺序编写（文中要标注），顶格写，五号宋体，是书要标[M]，是期刊要标[J]，三人以上时只写三人，后写上等。其中所有的符号均要用英文状态下的，如逗号“,”句号“.” 括号“(  ) ” 连接符短横 “-”，每个参考文献之末不用符号。若超过一行时，第二行起行时与第一行起始处对齐。序号小于10时，后面空两格，序号大于10时，后面空一格。
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致  谢  另起一页，顶部居中，三号黑体

致谢与内容之间空一格

致谢的内容内容另起一行，空两格写，小四宋体

指导教师评语  开头要体现论文选题来源，结尾时要体现“同意参加论文答辩”

答辩委员会评语及论文成绩  要体现“顺利通过毕业论文答辩，成绩为××”

